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4 系统登录

登录网址： https://zzgl.shzgh.org
在页面中输入账号、密码、验证码，点击“登录”按钮

*：（已成立工会）如果忘记帐号或密码，请联系上级工会进行帐号找回或密码重置

可联系技术支持

查看通知

下载操作说明、
查看视频



5 业务工作台

1.点击“业务工作台”→访问“会员服务卡管理”模块
  



6 基层工会办卡流程

  

①

②

③

在卡片信息管理：将需要办卡的人员提交至待办会员列表.

在待办会员列表：进行办卡人员身份校验、信息完善、提交办卡-形成办卡批次.

在办卡批次管理：进行办卡批次撤销、下载清册、查看人员办卡情况.



7 1.卡片信息管理

①

1.访问路径：点击“卡片信息管理”；
2.将未办卡状态人员添加至待办，共2种方式：
   方式一： 勾选人员，点击“添加选中的未办卡会员至待办”；
   方式二： 点击“添加全部的未办卡会员至待办”；
3.操作成功后，将要办卡的人员会添加至待办会员列表；  

*备注：
勾选框：无法勾选的2种情况：
1.会员编号没有生成，请等待编号生成后再勾选 ；
2. 状态：待办中或已办卡，无需勾选；

方式一 方式二



8 2.待办会员列表（普通办卡通道）

②

1.访问路径：点击“待办会员列表”；
第1步（图一）：点击“提交系统校验”，校验成功后，信息校验结果会刷新为已通过.(这里校验退休状态)
第2步（图二）：列表中的人员状态全部=“已通过”，点击“提交办卡”：
移除：如果本次不需要办卡，请点击操作栏→「移除」按钮。
修改证件到期日：请逐一核对职工的证件到期日是否准确（确保系统上和用户证件上的证件到期日一致），如
需修改，点击操作栏→「修改证件到期日」

图一

图二



9 2.待办会员列表(特殊办卡通道)
特殊办卡通道：生僻字或其它非身份证类型的特殊人员，将办卡通道转换为特殊办卡通道。
访问路径：点击“待办会员列表”； 
1. 在「办理通道」点击切换按钮，当前记录会切换至【特殊办卡通道】；
2. 在特殊办卡通道，点击完善信息，补充证件类型、证件到期日、国籍。
3. 确认信息无误后，点击「提交办卡」。②



10 2. 待办会员列表（提交办卡）

②

访问路径：点击“待办会员列表”；
第1步：点击“提交办卡”，填写发卡支行、经办网点、联系人、联系方式；
第2步：确认填写无误后：点击“确认提交”，提交后会产生办卡批次（在办卡批次管理菜单查看）。



11 3.办卡批次管理（打印清册）

③

1.访问路径：点击“办卡批次管理”；
第1步：点击操作栏→“打印清册”；
第2步：点击“下载需打印附件”，准备办卡相关材料；
第3步：线下到银行办理。
办卡成功后，在“办理成功人数”列会显示办卡成功数量。

第1步

第2步



12 3. 会员服务卡办理(撤销办卡批次)
访问路径：点击“办卡批次管理”→撤销办卡批次申请
1.勾选要撤销的批次并填写申请人姓名和联系电话；
2.点击“提交审核”，需经上级工会（区局产业）审核
   2.1 审核通过后，该批次内人员释放，在卡片信息管理重新勾选提交办卡申请 ；
   2.2 审核不通过，该批次内人员锁定，不可重新选择提交办卡申请；
3.在「批次撤销情况」列，查看撤销审核状态。③
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14 个人办卡流程

会员信
息梳理

1.关注“申工社”微信公众号

2.点击服务大厅→访问“申请办卡”

个人办卡



15 个人办卡流程



16 个人办卡流程
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